Comatic

Jahreswechsel

Wann muss der Jahreswechsel gemacht werden?

Zu einem beliebigen Zeitpunkt wird das Jahr 2014 mit ,,NEU“ er6ffnet.
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Gehen Sie dazu unter >Optionen >Firmeneinstellungen. Wahren Sie die Schaltflache ,Neues Jahr”.
Die Daten werden analog den Einstellungen des Vorjahres (ibernommen.
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Berechaung luft...

Wenn Sie in der Symbolliste direkt das Jahr 2015 anwahlen und dieses in den Firmeneinstellungen
noch nicht er6ffnet wurde, werden Sie gefragt, ob Sie das neue Jahr direkt er6ffnen moéchten.

Gibt es im Bereich Saldr Anderungen (neue AHV-/ALV-/NBUV-Sitze etc.), muss der Eintrag zwingend

vor der ersten Lohnabrechnung gemacht werden.
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Der Zeitliche Ablauf

Vor dem 20. Dezember

Der erlaubte Buchungszeitraum wird eingegrenzt. Setzen Sie bei dem zu ende gehenden Jahr unter
>Firmeneinstellungen >Buchhaltung das Datum ,,Buchungen bis“ auf den 31.01. des neuen Jahres.

<4 Camatic 7 Muster AG

Datenbanken  Optionen  Stammdsten Verkauf Logistik Debitoren  Kreditoren  Persona | Hauptbuch  Kostenrechnung  Hilfe
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Achtung: Nur mit Berechtigungen ,, Operator” kann dieses Datum (ibersteuert werden!

Missen noch Kreditorenzahlungen im alten Jahr ausgefiihrt werden, sollten diese friihzeitig an die
Bank Ubermittelt werden, damit die Zahlung vor den Festtagen ausgefiihrt werden kann. Ebenfalls
sollten samtliche Saldrzahlungen (inklusive Gratifikation und 13. Monatslohn) jetzt verarbeitet und
zur Auszahlung weitergeleitet werden.

Bis zum 31. Dezember

Kreditoren: Erfassen Sie alle Kreditorenrechnungen. Beachten Sie aber, dass Sie Rechnungen, deren
Aufwande bereits das neue Jahr betreffen mit einem Datum im neuen Jahr eingeben. Wir empfehlen
Ihnen ein Datum ab dem 3. Januar. Um eine gute Ubersicht zu gewéhrleisten sollte die
Eingangsbilanz per 01.01., die Transitorischen Riickbuchungen per 02.01. und alle ,,normalen
Buchungen” ab dem 03.01. gebucht werden.

Debitoren: Alle im alten Jahr erbrachten Leistungen miissen verrechnet werden.

Lager: Das Inventar muss erstellt werden, gedruckt und bereinigt.
Achtung: Das Inventar kann nicht riickwirkend erstellt werden!
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Anfang Januar

Erfassen Sie alle Debitorenzahlungen mit Valutadatum des alten Jahres, die auf dem
Bank-/Postauszug per Ende Dezember sind.

Drucken Sie die OP-Liste Debitoren und kontrollieren Sie den Saldo mit dem Hauptbuchkonto
Debitoren — diese beiden Saldi miissen tbereinstimmen.

Debaoreriate |
Debecrerkste von
Rayon: -
OF-Liste: Ei
Von Dagum: 01.01.2004
B Datum: 122004
Debitoren OP-Liste P
31. Dezember 2014 212
Probe GmbH , 3000 Bern (37)
Datum Kio. Belegnr. Buchungsted Soll Haben Saldo
28.03.2012 3010 100018 Rechnung 1'960.00 0.00 1'980.00
29.03.2012 Div 100040 Rechnung 3427250 0.00 3626250
30042012 3010 100052 Rechnung 1'960.00 0.00 38232.50
CHF 38232 50 0.00 38232 50
Stampfli AG , 4000 Basel (43)
Datum Kio. Belegnr. Buchungsted Soll Haben Saldo
28.03.2012 3010 100033 Rechnung 19850.00 0.00 19'850.00
CHF 19'850.00 0.00 19'850.00
Witschi AG , 4500 Solothurn (16)
Datum Kio. Belegnr. Buchungsted Soll Haben Saldo
16.11.2014 3000 100054 Rechnung 156'400.00 0.00  156'400.00
CHF 156'400.00 000  156'400.00
Gesamt: CHF 315'836.85 000 315%836.85
Farter
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Kontrollieren Sie anhand der Schlussausziige der Bank/Post die Kontensaldi und nehmen Sie die noch
notigen Abschlussbuchungen vor.
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Mitte bis Ende Januar

AHV-/ALV- und Suva-Abrechnungen drucken und kontrollieren, Lohnausweise erstellen und
ausdrucken sowie samtliche Lohnkonten und Rekapitulationen archivieren.

Erfassen Sie alle Kreditoren-Rechnungen, die noch das alte Jahr betreffen.

Achtung: Beachten Sie, dass die Mehrwertsteuer-Abrechnung des 4. Quartals nochmals eine letzte
Buchung in die Kreditorenbuchhaltung erstellt.

MWSt-Abrechrung ab 2010

Aorchung vor: 2014 = | Umasatz Umsatz Umsatz
Gustsl 1. Quanal Total der versrbaren bow. versirahmisn Entgele a0 402321.09
3 B In Ziter 200 arthatene Ertpshe sus richt sieusrbaren. Leat. (3. 21} 28 0.00
i Guatal ]
Vor der Stewsr befrete Leisungen s Emote At 23) = EEIEE.16
Leistungen im Ausiand = 0.00
B Obestragung im Meidevesaiven (4. 18) 25 0.00
Postiorisang  lrlamm  chanmm Picht sheuerbare Lestungen (4. 21) 0 000
MWSfomds: 0 =0 = A s e
0 0.00 SEI6E.16 269
Steerbarer Gesamtumsatz (il 200 shaigich 7. 285) = 471887.25
1. Steuesberechnung Setr % Umsstz Kordo Sheur
Laistungen um Homalsstz 76 00 471887.25 2200 5863.43
Datum Lsistungen num redusieren; Satz ] 30 0.00 0.00
1122004
Ersiekt durch:
S Lesstungen num Beherbergungaast: 1] 0 0.00 0.00
T*::‘ = Barugseusr ] 30 0.00 0.00
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Vorsteuer auf Matesal: und Drenatiestungsa fuand 400 118575 1170
Vorsterser auf Investiionen und dbngem Betsebsaufwand 405 5231 11N
Erlagesrtaevenrg (ha 1) 410 0.00
Vorsteusromsiiuren: Ges Verw, (A1 30). Eigerrverbrauch (At 31) 415 0.00
Ertgete wie Hiustemcen uw. o 0.00
124806 479
A die Bidg. Steververwaltung zu bezahlender Betrag 500 HE1537
Guthaben der steverpflichtigen Person 510 0.00
1. Anders Mittellisse (. 18 Abs. 2)
Furtamenu A d 500 0.00
Spenden. Dividenden, Schadenersatz usw 10 0.00
| Drucken i
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Drucken Sie die Kreditoren-OP-Liste aus und kontrollieren Sie den Saldo mit demjenigen auf dem
Hauptbuchkonto Kreditoren.

Krndtoreriste |
Liste vori.
Rayon: -
OP-Lise: #
‘Von Detum: 01012014
B Detum: 122004

Lieferant Deutschland , 78920 Ravensburg (9)

Datum Kio. Beleg Buchung Soll Haben Saldo
06.01.2014 Div 45678 Kred.-Rechnung 267730.00_EUR 0.00 4167475 4167475
CHF 0.00 4167475 4167475

Lieferant Deutschland , 32321 Hamburg (38)

Datum Kto. Buch ted Soll Haben Saldo
05.12.2014 4000 5987 Kred.-Rechnung 4520000 EUR 0.00 68'966.16 68°966.16
CHF 0.00 68'966.16 68'966.16

Swisscom , 4600 Olten Swisscom (12)

Datum Kto. Buch tet Soll Haben Saldo
04.02.2014 6510 20092345578 Kred.-Rechmung 0.00 231.80 231.80
CHF 0.00 231.80 231.80

Versicherungs AG , 3000 Bern (13)

Datum Kito. Beleg Buch et Soll Haben Saldo
02.01.2014 6220 G-4569-8872 Kred.-Rechnung 0.00 1280.00 1280.00
05.01.2014 8310 G-6454-8789 Kred.-Rechnung 0.00 682.30 1962.30
10.01.2014 5720 G-4565-4567 Kred.-Rechnung 0.00 15320.90 17283.20
15.01.2014 5740 G-4564-7898 Kred.-Rechnung 0.00 4'502.90 21786.10
CHF 0.00 21786.10 21786.10
Gesamt: CHF T450.00 17388746 16643746
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Eingangsbilanz

Damit Sie sofort weiterarbeiten konnen, (ibernehmen Sie als erstes die Saldi der Bilanzkonten per 31.
Dezember. Wahlren Sie dazu das Programm >Hauptbuch >Eingangsbilanz.

Engangatisnz

Engangsbianz aus Fima:  Muster AG

Geschaftsigh |01.01.2012- 31122012
: 01.01.2013 013

01.01.2014 - 31 4
01.01.2015- 31122015

Herto Arfang 1000 Kasse

Korto Ende: 2950 Gewinrverrag Vogahr
Buchungsdatum 01.01.2015

Gegankonto 1950 Kontrolkordo
Buchungste:a Eingangshianz

Vorjahresrahlen sufbemsiten: |

Fustubren Abbrechen

Kontrollieren Sie, ob im Feld ,Eingangsbilanz aus Firma“ der korrekte Mandant angegeben wird.
Wenn nicht klicken Sie auf die Schaltflache ,,Durchsuchen”, um die entsprechende Firma
auszuwahlen. Als Geschaftsjahr wird das vorgehende Jahr angewahlt und das Buchungsdatum der
01.01. vom neuen Jahr. Bestatigen Sie anschliessend die Angaben.

Die erstellte Eingangsbilanz finden Sie unter >Hauptbuch >Rapporte.

Kontrollieren Sie die Buchungen in der Eingangsbilanz und wahlen Sie die Schaltflache ,,Prov.
Verbuchen”. Dadurch werden die Buchungen auf die Konten geschrieben.

Wenn alle Buchungen im ,,alten” Jahr erfasst wurden und der Abschluss definitiv ist, wechseln Sie ins
neue Jahr. Wahlen Sie unter >Hauptbuch >Rapporte den anfangs Jahr erstellten Eingangsbilanz-
Rapport. Diesen mssen Sie nun riickbuchen und anschliessend I6schen.

Jetzt Gbernehmen Sie die Bilanzzahlen aus dem Vorjahr nochmals (siehe oben). Der so generierte
Rapport weist einen Saldo auf, der mit Gewinn/Verlust aus dem Vorjahr Gbereinstimmen muss. Sie
konnen direkt im Rapport die nétigen Buchungen vornehmen (Gewinnvortrag), so dass der
Rapportsaldo 0 ist. Dann kdnnen Sie den Rapport definitiv verbuchen.
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Transitorische Buchungen

Transitorische Buchungen kénnen mittels Programm >Hauptbuch >Rickbuchungen automatisch im

neuen Jahr gegengebucht werden.

Bngangsbianz | Rlckbuchungan

Flickiuchungen aus Fima;  Muster AG [
Geschafgahy: | 01012012 31122012
012013 013

Wahlen Sie unter Geschaftsjahr das Vorjahr aus. Falls Sie Transitorische Aktiven und Passiven
gebucht haben, starten Sie das Programm zweimal. Beim Feld ,,Buchungen ab Datum® wahlen Sie
den 01.12.20XX aus, vorausgesetzt Sie haben die Buchungen im Vorjahr mit dem Datum 31.12.20XX
erfasst. Als Buchungsdatum empfehlen wir lhnen den 02.01.20XX.

Dieses Pgoramm generiert den neuen Rapport , Transitorische Passiven”, bzw. , Transitorische
Aktiven”, den Sie nun noch verbuchen sollten. Nach dieser Verbuchung ist der Saldo auf dem
Transitorischen Konto wieder ausgeglichen.
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